
La bibliothèque de Montigny-le-Tilleul vous propose… 

des Formations 
en informatique 

 

 
 

Initiation au 
traitement de textes 

  

 

 

 

Programme de la formation 
 

 

 Démarrer le logiciel  

o Les menus 

o Les touches de fonctions 

 Créer et manipuler un texte  

o mise en forme : caractère, ligne, paragraphe, page 

o réalisation des opérations d'effacement et de 

récupération de texte 

Imprimer le document 

 

Planning 
14 février 2012 - de 9h à 12h  

15 février 2012 - de 9h à 12h 

21 février 2012 - de 9h à 12h  

 22 février 2012 - de 9h à 12h 

            

 


